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1. Apresentação 

O presente documento tem como objetivo auxiliar o usuário na utilização do novo procedimento para 

emissão do DARF. 

2. Acesso ao Portal de Serviços 

1. Acesse o Portal de Serviços, através do link disponibilizado pela Junta, informe o CPF e a Senha 

e clique no botão ñEntrarò. 

2. Se esqueceu sua senha, informe o seu CPF no campo ñDigite seu CPFò e clique em ñEnviarò.  

3. O sistema enviará uma nova senha para o e-mail cadastrado. 

 

 

Figura 1: Tela de Login do Portal 
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3. Emitir DARF 

Selecione a op­«o ñDARFò para emitir o DARF relativos aos serviços oferecidos. 

O serviço dispõe das seguintes opções: 

¶ Empresas com sede no Distrito Federal 

¶ Empresas com sede em outro Estado 

¶ Autenticação de Livros 

¶ Certidões 

¶ Leiloeiro e Tradutor 

 

 

 

Figura 2: Tela Inicial de Emissão de DARF 
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3.1 Empresas com sede no Distrito Federal 

1. Selecione o servi­o ñ3.1 Empresas com sede no Distrito Federalò, informe se a ñEmpresa j§ 

Registradaò ou ñRegistrar Nova Empresaò. 

 

Figura 3: Emitir DARF 

2. Para ñRegistrar Nova Empresaò informe o nome e clique em ñPesquisarò. A partir da² o 

sistema direciona para o passo 2, e continua com os passos iguais de empresa já registrada. 

 

Figura 4: Registrar Nova Empresa 
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3. Para ñEmpresa já Registradaò informe um dos filtros, digite os caracteres da imagem e clique 

em ñPesquisarò.  

  

Figura 5: Emitir DARF para Empresa já Registrada 
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4. O sistema exibe os resultados da pesquisa, clique em ñSelecionarò. 

 

Figura 6: Selecionar Empresa 

5. O sistema exibe a empresa selecionada, clique em ñConfirmarò para avançar para o próximo 

passo. 

 

Figura 7: Confirmar Empresa Selecionada 
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3.2 Processos / Serviços 

1. Informe os dados do serviço desejado (ato/evento). 

 

 

Figura 8: Informar Ato / Evento 
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2. O sistema exibe o valor do servi­o. Clique em ñAvançarò para avançar para o próximo passo. 

 

Figura 9: Informar Ato / Evento 
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3.3 Requerente 

1. Escolha o requerente do serviço. O sistema exibe o nome do usuário logado no portal de serviços. 

Caso seja outra pessoa, clique no bot«o ñOutro requerenteò e informe os dados dele.  

 

 

Figura 10: Escolher Requerente 
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2. O sistema exibe os dados do requerente, clique em ñAvançarò para avan­ar para o pr·ximo 

passo. 

 

Figura 11: Informar Dados do Requerente 
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3.4 Conferir Dados para emissão do DARF 

 

1. O sistema exibe os dados para verifica­«o. Se os dados n«o estiverem corretos clique em ñEditarò 

e fa­a a altera­«o desejada. Clique em ñConfirmarò para emitir o documento. 

  

Figura 12: Verificar Dados para Emissão do DARF 
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3.5 Imprimir DARF 

 

1. Clique em ñImprimirò. O sistema gera o boleto do DARF. 

 

Figura 13: Imprimir DARF 

 

2. O sistema gera o boleto do DARF para impressão. 

 

Figura 14: Gerar Boleto DARF 
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3.6 Empresas com sede em Outro Estado 

1. Selecione o servi­o ñEmpresa com sede em Outro Estadoò. 

  

Figura 15: Documentos de Empresas com Sede em Outro Estado 

 

2. Informe se a ñEmpresa é Registrada no Distrito Federalò ou ñRegistrar nova Empresaò. 

 

Figura 16: Emitir DARF para Empresas com Sede em Outro Estado 
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3. Para ñRegistrar nova empresaò informe os dados da empresa e clique em ñAvançarò. 

  

Figura 17: Primeiro Registro de empresa 

4. O sistema direciona para o passo Processos/Serviços. A partir desse ponto dê prosseguimento 

para os próximos passos até a impressão do DARF. 
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3.7 Autenticação de Livros 

1. Selecione o servi­o ñAutenticação de Livrosò para emitir DARF para Livros. 

  

Figura 18: Autenticação de Livros  

 

2. Informe um dos filtros de pesquisa, digite os caracteres da imagem e clique em ñPesquisarò.  

  

Figura 19: Escolher Empresa para Emissão do DARF 
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3. Selecione a empresa desejada e clique em ñConfirmarò.  

  

Figura 20: Selecionar Empresa para Emissão do DARF 

4. O sistema direciona para o passo ñProcessos / Serviçosò. Escolha o ato referente ao Livro. 

  

Figura 21: Informar Ato do Livro  
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5. Informe os dados complementares do ato e clique em ñAvançarò. O sistema exibe o valor do 

DARF. 

  

Figura 22: Informar Dados Complementares do Ato 

6. O sistema direciona para o passo ñRequerenteò. A partir desse ponto dê prosseguimento para os 

próximos passos até a impressão do DARF. 

 

  










