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O presente Manual estabelece normas a serem observadas pelas Juntas Comerciais e
respectivas clientelas na pratica de atos no Registro de Empresas referentes a EMPRESARIOS.

Contém, para os diversos tipos de atos a serem praticados, a especificagdo da documentacao
necessaria e respectivos aspectos formais que devem ser atendidos, bem como orientagbes e
procedimentos a serem observados na elaboragéo dos instrumentos exigidos e na pratica dos atos.

Com esse instrumento, o Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC objetiva
facilitar aos interessados o adequado atendimento aos requisitos exigidos para o arquivamento de atos e
orientar as Juntas Comerciais para a pratica uniforme dos servicos de registro mercantil no ambito do

Sistema Nacional de Registro de Empresas Mercantisl - SINREM.

A observancia dessas normas contribui para a diminuicdo de custos decorrentes de
retrabalho, tanto para os clientes quanto para as Juntas Comerciais, bem como para redugéo de prazo
de processamento dos servigcos solicitados, uma vez que exigéncias seréo evitadas.

GETULIO VALVERDE DE LACERDA
Diretor do Departamento Nacional de Registro do Comércio
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1 - INSCRICAO

1.1- DOCUMENTACAO EXIGIDA
ESPECIFICACAO

e Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada a assinatura no
requerimento).
e Requerimento de Empresario (1). 4
e Copia autenticada da identidade (2). 1
e Comprovantes de pagamento: (3)
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (4);
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo 6621) (4).

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 4 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado prego
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadacao,
somado ao pre¢o do ato.

(2) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitacao
(modelo com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97). Se o titular for estrangeiro, é exigida identidade
com prova de visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido
pelo Departamento de Policia Federal, com indicagdo do nimero de registro.

(3) No DF, o recolhimento referente aos itens "a" e "b" deve ser efetuado em um Unico DARF sob o
cédigo 6621.

(4) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

N° DE
VIAS

—_

1.2- PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO

1.2.1 - COMO PREENCHER:

Preencher, de forma legivel, os campos do Requerimento, exceto NIRE DA SEDE e NIRE
DA FILIAL e os reservados para uso da Junta Comercial, observadas as instru¢des a seguir. Usar tinta
preta ou azul. Os campos ndo preenchidos deveréo ser eliminados pelo empresario, apondo-se “xxxx”
em todo o espaco do campo. O Requerimento devera permitir a sua reprografia, microfiimagem e
digitalizacao.

1.2.2- QUALIFICAGAO COMPLETA DO EMPRESARIO

1221 - Nome do empresario
Indicar o nome completo, sem qualquer abreviatura.

1.2.2.2- Nacionalidade
Indicar a nacionalidade.

1.2.23 - Estado civil
Declarar se é solteiro, casado, vilvo, separado judicialmente ou divorciado.

1.2.2.4 - Sexo
Indicar o sexo.

1.2.2.5- Regime de bens do empresario

Se o empresario for casado, declarar o regime de bens (comunhdo parcial, comunhao
universal, participacao final nos aqliestos, separacdo de bens).
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1.2.2.6 - Filho de
Mencionar o nome do pai e o da mae, por extenso.

1.2.2.7 - Nascido em
Indicar o dia, més e ano de nascimento.

1.2.2.8 - Identidade

Indicar o nimero, a sigla do 6rgao expedidor e a sigla da respectiva unidade da federagao
mencionados no documento de identidade. No caso de identidade de estrangeiro, ndo indicar a UF. Séao
aceitos como documento de identidade: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de
identidade profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitagdo
(modelo com base na Lei n® 9.503, de 23/9/97). Se o titular for estrangeiro, é exigida identidade com
prova de visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou documento fornecido pelo
Departamento de Policia Federal, com indicagdo do niamero de registro.

1.2.2.9- CPF
Indicar o nimero do CPF.

1.2.2.10 - Emancipado por

Caso o titular seja menor de 18 e maior de 16 anos, emancipado, devera indicar a forma
de emancipacgéo, e arquivar em separado a prova da emancipagao, a qual devera ser anteriormente
averbada no Registro Civil.

Sao hipoteses de emancipagao: casamento; ato judicial; concessao dos pais; colagao de
grau em curso de ensino superior; exercicio de emprego publico efetivo; estabelecimento civil ou
comercial, ou pela existéncia de relagcdo de emprego, desde que em fungéo deles, 0 menor com 16 anos
completos tenha economia prépria.

1.2.211 - Endereco

Indicar o enderego completo do domicilio compreendendo o nome do logradouro, nimero,
complemento, nome do bairro/distrito, numero do CEP, nome do municipio e sigla da unidade da
federacao.

1.2.3 - DECLARACAO (de desimpedimento para exercer atividade empresaria e de que nao
possui outra inscricao de empresario) E REQUERIMENTO

Complementar o nome da Junta Comercial.
124 - ATO/EVENTO

1.24.1- Cddigo do Ato
Preencher com o codigo 080.

1.24.2- Descricao do Ato }
Preencher com INSCRIGAO.

1.24.3- Cadigo do Evento
Nao preencher, no caso de inscri¢ao.

1.24.4- Descricao do Evento
N&o descrever o Evento, no caso de inscrigéo.

1.25- NOME EMPRESARIAL (FIRMA)

Indicar o nome completo ou abreviado do empresario, aditando, se quiser, designacao
mais precisa de sua pessoa (apelido ou nome como é mais conhecido) ou género de negécio, que deve
constar do objeto.

N&o pode ser abreviado o Ultimo sobrenome, nem ser excluido qualquer dos componentes
do nome. Nao constituem sobrenome e ndo podem ser abreviados: FILHO, JUNIOR, NETO, SOBRINHO
etc., que indicam uma ordem ou relagao de parentesco.
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Sugere-se que seja requerida a Junta Comercial pesquisa sobre a existéncia de registro
do nome empresarial escolhido, para evitar colidéncia e a consequiente colocagdo do processo em
exigéncia.

Havendo nome igual ja registrado, o empresario devera aditar ao nome escolhido
designacao mais precisa de sua pessoa ou género de negocio que o diferencie do outro ja existente.
Exemplos de nome empresarial (firma):

José Carlos da Silva Filho, ou

J. Carlos da Silva Filho, ou

José C. da Silva Filho, ou

José Carlos da Silva Filho Mercearia.

Nao é necessdéria a indicacao de pontos nas abreviaturas, o uso, entretanto, ndo invalida a

informacao.
Ex.: G L de Almeida
T. A. e Silva
1.25.1 - Microempresa (ME) / Empresa de Pequeno Porte (EPP)

A adicdo ao nome empresarial da expressdo ME ou MICROEMPRESA e EPP ou
EMPRESA DE PEQUENO PORTE nao pode ser efetuada no Requerimento de Inscricdo do
Empresario.

Somente depois de procedida a inscricdo do Empresario e arquivada a declaragdo de
enquadramento como ME ou EPP, é que, nos atos posteriores, obrigatoriamente, deve ser feita a adicdo
de tais termos ao nome empresarial.

1.2.6 - ENDERECO DA EMPRESA

Indicar o endereco completo da empresa compreendendo o nome do logradouro, namero,
complemento, nome do bairro/distrito, nimero do CEP, nome do municipio e sigla da unidade da
federacdo. O campo “Pais” somente sera de preenchimento obrigatério no caso de abertura de filial no
estrangeiro.

1.2.7 - CORREIO ELETRONICO (E-mail)
Indicar o endereco eletrénico, se houver.
1.2.8- CAPITAL
1.2.8.1- Valor do Capital - R$
Declarar o valor do capital destacado do patriménio do empresario, expresso em moeda
corrente.
1.2.8.2 - Valor do Capital (por extenso)
Declarar o valor do capital, por extenso.
1.29 - CODIGO DE ATIVIDADE ECONOMICA (CNAE FISCAL)

Preencher com os cédigos correspondentes as atividades descritas no objeto, conforme
tabela de Classificacdo Nacional de Atividades Econémicas - CNAE Fiscal. Ordenar os cdédigos das
atividades indicando a principal e as secundarias. A atividade principal corresponde aquela que
proporcionar maior valor de receita esperada (quando da inscri¢do) ou realizada (quando de alteragao).

1.2.10 - DESCRICAO DO OBJETO
Indicar as atividades que expressem o objeto da empresa.

N&o podem ser inseridos termos estrangeiros na descricdo das atividades, exceto quando
nao houver termo correspondente em portugués ou quando ja estiver incorporado ao vernaculo nacional.

O objeto ndo podera ser ilicito, contrario aos bons costumes, a ordem publica ou a moral,
impossivel, indeterminado ou indeterminavel.
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1.2.10.1 - Jornalismo e Radiodifusao
Sendo o objeto da empresa jornalismo ou radiodifusdo sonora e de sons e imagens,
somente pode ser empresario ou seu preposto, brasileiro nato ou naturalizado ha mais de 10 anos.

1.2.11 - DATA DE INiCIO DAS ATIVIDADES

A informacao da data de inicio de atividades é facultativa. Caso informada, esta devera
corresponder a data prevista para o inicio das atividades, a qual ndo podera ser anterior a data da
assinatura do Requerimento de Empresério. Se o Requerimento de Empresério for protocolado na Junta
Comercial apés 30 dias da data da sua assinatura pelo empresario, a data da Inscri¢cdo sera considerada
a data do deferimento do Requerimento pela Junta Comercial e, nesse caso, a data de inicio de
atividades nao podera ser anterior a essa.

1.212- INSCRICAO NO CNPJ
Nao preencher.

1.2.13 - TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF
N&o preencher.

1.2.14 - ASSINATURA DA FIRMA PELO EMPRESARIO

Devera ser aposta a assinatura da firma profissional, reproduzindo o nome da empresa
indicado no campo nome empresarial.

O uso da firma é privativo do empresario, exceto no caso de incapaz autorizado
judicialmente a continuar a empresa, quando a firma sera usada pelo representante ou assistente ou
gerente (paragrafo Unico do art. 976, CC/2002).

1.2.15 - DATA DA ASSINATURA
Indicar o dia, més e ano em que o Requerimento foi assinado.

1.2.16 - ASSINATURA DO EMPRESARIO

A assinatura deve ser a que 0 empresario, ou no caso de incapaz autorizado judicialmente
a continuar a empresa, e seu assistente ou representante ou gerente usa normalmente para o nome civil.

1.2.17 - CAMPOS A SEREM PREENCHIDOS PELA JUNTA COMERCIAL:

e CODIGO DO MUNICIPIO - NO ENDERECO DO EMPRESARIO;

o CODIGO DO MUNICIPIO - NO ENDERECO DA EMPRESA;

e CAMPO REFERENTE A DEPENDENCIA DE AUTORIZACAO GOVERNAMENTAL;
e DEFERIMENTO E AUTENTICACAO.

1.2.18 - FORMULARIO - CONTINUACAO

Quando o tamanho dos campos para descricdo do objeto e ou da indicagdo dos codigos
da CNAE Fiscal for insuficiente, deverao ser adicionados tantos formularios quantos forem necessarios.

Nesse caso, cada formulario devera receber, no canto superior direito, a indicacdo do seu
ndamero de ordem dentro do conjunto de formularios, da seguinte forma: 1/2; 2/2 (se o conjunto for
composto por dois formularios).

Deverado ser preenchidos, pelo menos, em cada formulario posterior ao primeiro, 0s
seguintes campos:

- NIRE (da sede ou da filial, conforme o caso);

- QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

- DECLARAGAO (de desimpedimento para exercer atividade empresdria e de que nao
possui outra inscrigdo de empresario) E REQUERIMENTO;

- CODIGO DO ATO;

- DESCRIGAQO DO ATO;

- CODIGO DO EVENTO (se houver);

- DESCRIGCAO DO EVENTO (se houver);

- NOME EMPRESARIAL; )

- CAMPOS CUJOS DADOS FOREM OBJETO DE COMPLEMENTAGCAO (Objeto ou
CNAE Fiscal);

[+5 1
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- DATA DA ASSINATURA;
- ASSINATURA DO EMPRESARIO;

Os campos nao preenchidos deverao ser eliminados pelo empresério, apondo-se “xxxx”

em todo o espaco do campo.

1.3-

1.3.1-

ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

NAO PODEM SER EMPRESARIOS:

a) as pessoas absolutamente incapazes (exceto quando autorizadas judicialmente para
continuagdo da empresa):
e 0s menores de 16 (dezesseis) anos;
e 0s que, por enfermidade ou deficiéncia mental, ndo tiverem o necessario
discernimento para a pratica desses atos;
® 0s que, mesmo por causa transitéria, ndo puderem exprimir sua vontade;

b) as pessoas relativamente incapazes (exceto quando autorizadas judicialmente para
continuagdo da empresa):
e 0s maiores de 16 (dezesseis) e menores de 18 (dezoito) anos;
e 0s ébrios habituais, os viciados em toxicos, e os que, por deficiéncia mental, tenham
o discernimento reduzido;
e 0s excepcionais, sem desenvolvimento mental completo;
e 0s prodigos;

c) os impedidos de ser empresario, tais como:

e 0s Chefes do Poder Executivo, nacional, estadual ou municipal;

e 0s membros do Poder Legislativo, como Senadores, Deputados Federais e
Estaduais e Vereadores, se a empresa “goze de favor decorrente de contrato com
pessoa juridica de direito publico, ou nela exercer fungdo remunerada”;
os Magistrados;
os membros do Ministério Publico Federal;
os empresarios falidos, enquanto nao forem reabilitados;
as pessoas condenadas a pena que vede, ainda que temporariamente, o acesso a
cargos publicos; ou por crime falimentar, de prevaricagdo, peita ou suborno,
concussdo, peculato; ou contra a economia popular, contra o sistema financeiro
nacional, contra as normas de defesa da concorréncia, contra as relagdes de
consumo, a fé publica ou a propriedade, enquanto perdurarem os efeitos da
condenacao;

e 0s leiloeiros;

e 0s cOnsules, nos seus distritos, salvo os ndo remunerados;

e 0s meédicos, para o exercicio simultdneo da farmécia; os farmacéuticos, para o
exercicio simultaneo da medicina;

e 0s servidores publicos civis da ativa, federais (inclusive Ministros de Estado e
ocupantes de cargos publicos comissionados em geral). Em relagcdo aos servidores
estaduais e municipais observar a legislagao respectiva;
os servidores militares da ativa das Forgcas Armadas e das Policias Militares;

e estrangeiros (sem visto permanente);

e estrangeiros naturais de paises limitrofes, domiciliados em cidade contigua ao
territério nacional;

e estrangeiro (com visto permanente), para o exercicio das seguintes atividades:

» pesquisa ou lavra de recursos minerais ou de aproveitamento dos potenciais de

energia hidraulica;

» atividade jornalistica e de radiodifusao sonora e de sons e imagens;

= serem proprietdrios ou armadores de embarcacdo nacional, inclusive nos

servigos de navegacao fluvial e lacustre, exceto embarcagao de pesca;

» serem proprietarios ou exploradores de aeronave brasileira, ressalvado o

disposto na legislacao especifica;

Observacao:

= portugueses, no gozo dos direitos e obrigagdes previstos no Estatuto da

Igualdade, comprovado mediante Portaria do Ministério da Justica, podem
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requerer inscricdo como Empresarios, exceto na hipétese de atividade jornalistica
e de radiodifusdo sonora e de sons e imagens;
e brasileiros naturalizados hd menos de dez anos, para o exercicio de atividade
jornalistica e de radiodifusao de sons e de sons e imagens.

Observacao: A capacidade dos indios sera regulada por lei especial.

1.3.2- ATIVIDADES CUJO EXERCICIO PELO EMPRESARIO DEPENDE DE APROVAGCAO
PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

(Vide Instrugdo Normativa DNRC N° 76 de 28/12/98)

1.3.3- ABERTURA DE FILIAIS CONCOMITANTEMENTE COM A INSCRIGAO DE
EMPRESARIO

Havendo filiais, quando da efetivagao da inscricdo, devera ser efetuada, simultaneamente,
a inscricdo de cada uma delas, mediante requerimentos especificos, observadas as instrugdes
constantes de itens proprios.

1.34- CONTROLE DE ORGAO DE FISCALIZACAO PROFISSIONAL

A inscricdo de ato de empresario sujeita a controle de 6rgao de fiscalizagdo de exercicio
profissional ndo depende de aprovacgéo prévia desse 6rgéao.

1.3.5- REQUERIMENTO PROPRIO

O Requerimento de Empresario somente pode ser formulado em formulario proprio,
aprovado por Instru¢do Normativa do DNRC, admitida a representacdo do empresario por procurador
com poderes especificos para a pratica do ato.

1.3.6 - REPRESENTACAO DO EMPRESARIO

Podera o empresario ser representado por procurador com poderes especificos para a
pratica do ato. Em se tratando de empresario analfabeto, a procuragdo devera ser outorgada por
instrumento publico.

Na procuracdo por instrumento particular deve constar o reconhecimento da firma do
outorgante.

1.3.7 - AUTENTICACAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS

A autenticagdo de cépias de documentos que instruirem atos levados a arquivamento,
guando necessaria, podera ser feita por servidor do proprio 6rgdo de Registro Publico de Empresas
Mercantis e Atividades Afins, mediante cotejo com o documento original.

1.3.8 - INSCRICAO DE EMPRESARIO
O empresario somente podera ter uma Unica inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis.
1.3.9- MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE
1.3.9.1 - Enquadramento

O Empresario podera se enquadrar como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
desde que atenda aos requisitos da Lei Federal n® 9.841, de 5 de outubro de 1999 e Decreto
regulamentador n® 3.474, de 19 de maio de 2000. O enquadramento sera efetuado mediante declaragéo
para essa finalidade, cujo arquivamento deve ser requerido em processo préprio.
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2 - ALTERACAO - SEDE

2.1- DOCUMENTACAO EXIGIDA
ESPECIFICACAO

e (Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada a assinatura no
requerimento)
e Requerimento de Empresério (1) 4
e Documentagdo complementar, caso a alteragao contenha:
a) mudanca de nome empresarial, em virtude de alteragcdo do nome civil:
= por casamento: original ou cépia autenticada da certiddo de casamento ou copia
autenticada da carteira de identidade (se ja estiver com o nome civil modificado);
= por separagao judicial/divorcio: original ou copia autenticada da certidao de
casamento com averbacao;
= por decisao judicial: original ou copia autenticada da certiddo de nascimento com
averbacao.
b) alteracao de capital (por reducéo de capital), exceto no caso de microempresa ou 1
empresa de pequeno porte:
= Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal;
= Certidao Negativa de Débito para com o INSS, emitida pelo Instituto Nacional de
Seguro Social;
= Certidao de Quitagao de Tributos e Contribuicbes Federais para com a Fazenda
Nacional, emitida pela Secretaria da Receita Federal;
= Certidao Negativa de Inscricao de Divida Ativa da Unido, emitida pela Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional.
e Comprovantes de pagamento: (2)
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (3);
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo 6621) (3).

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 4 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional, serd cobrado prego
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadacao,
somado ao pre¢o do ato.

(2) No DF, o recolhimento referente aos itens "a" e "b" deve ser efetuado em um Unico DARF sob o
cédigo 6621.

(3) NUumero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

N° DE
VIAS

2.2 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO

221 - CAMPOS A PREENCHER

Devem ser preenchidos, de forma legivel, todos os campos do formulario, observadas as
excecgbes e orientagbes abaixo. Os campos nao preenchidos devem ser inutilizados pelo empresario
apondo-se “xxxxxx...” em todo o espago do campo. Usar tinta preta ou azul. Vide instru¢des de
preenchimento de cada campo em "Inscrigao”, item 1.2.

2211 - Nao preencher
¢ NIRE DE FILIAL;
e TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF — NIRE Anterior e UF;
Os casos de preenchimento desses campos sao tratados em itens préprios deste Manual.

221.2- Codigos e descrigdes a utilizar 3
e CODIGO DO ATO: 002 e DESCRIGAO DO ATO: Alteragéo.
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e CODIGO DO EVENTO e DESCRIGAQO DO EVENTO:
(os eventos podem ser utilizados simultaneamente, quando cabiveis)
020 — Alteragédo de nome empresarial;
021 — Alteragdo de dados — exceto nhome empresarial;
022 — Alteragédo de dados e de nome empresarial;
048 — Rerratificacdo;
052 — Reativacao;
961 — Autorizagao de transferéncia de titularidade por sucesséo.

221.3- Sao de preenchimento facultativo ou obrigatério, conforme o caso
e DATA DE INICIO DE ATIVIDADE: a informacdo da data de inicio de atividade é
facultativa;

e ASSINATURA DA FIRMA PELO EMPRESARIO: a assinatura da firma é obrigatoria
somente quando essa for objeto de alteragdo ou de adicdo (vide item 2.3.10) ou
supressao da expressdo ME ou microempresa ou EPP ou empresa de pequeno porte.

2.22- FORMULARIO - CONTINUACAO

Quando o tamanho dos campos para descricdo do objeto e ou da indicagdo dos codigos
da CNAE Fiscal for insuficiente, deverao ser adicionados tantos formularios quantos forem necessarios.

Nesse caso, cada formulario devera receber, no canto superior direito, a indicacdo do seu
ndamero de ordem dentro do conjunto de formularios, da seguinte forma: 1/2; 2/2 (se o conjunto for
composto por dois formularios).

Deverao ser preenchidos, em cada formulario posterior ao primeiro, 0os seguintes campos:
- NIRE (da sede); )
- QUALIFICAGAO COMPLETA DO EMPRESARIO;
- DECLARACAO (de desimpedimento para exercer atividade empresaria € de que nao
possui outra inscrigdo de empresario) E REQUERIMENTO;
CODIGO DO ATO;
DESCRICAO DO ATO;
CODIGO DO EVENTO (se houver);
DESCRIGAO DO EVENTO (se houver);
NOME EMPRESARIAL; )
CAMPOS CUJOS DADOS FOREM OBJETO DE COMPLEMENTAGAO (Objeto ou
CNAE Fiscal);

- DATA DA ASSINATURA;

- ASSINATURA DO EMPRESARIO.

Os campos nao preenchidos deverao ser eliminados pelo empresario, apondo-se “xxxx”
em todo o espaco do campo.

2.3 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

2.3.1 - ADEQUACAO DA FIRMA MERCANTIL INDIVIDUAL AO CODIGO CIVIL (Lei n®
10.406/2002)

23.1.1- Firmas Mercantis Individuais registradas

As Firmas Mercantis Individuais passarao, automaticamente, a partir da vigéncia do novo
Cédigo Civil, a constar nos cadastros das Juntas Comerciais com a nomenclatura de EMPRESARIO.
Esse ajuste, entretanto, ndo dispensa o arquivamento de documento de adequacao as disposicoes
daquele Cédigo.

23.1.2- Adequacao das Firmas Mercantis Individuais ao Codigo Civil

Todas as Firmas Mercantis Individuais registradas deverdo, a partir de 11.01.2003 e no
prazo de um ano, arquivar Requerimento de Empresario, adequando-se as determinagbes do novo
Cédigo Civil. O formulario Requerimento de Empresario, segundo modelo aprovado pelo Departamento
Nacional de Registro do Comércio, substituira a Declaragao de Firma Mercantil Individual.
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23.1.3- Cédigo de Natureza Juridica de Empresario
O cddigo de Natureza Juridica utilizado para a Firma Mercantil Individual sera mantido,
com mudanca do titulo para EMPRESARIO.

Portanto, a partir de 11.01.2003, em todos os formularios em que € solicitado o codigo de
Natureza Juridica de Empresario, devera ser informado: 213-5 - EMPRESARIO.

23.2- ALTERAGCAO DE NOME EMPRESARIAL

2.3.2.1 - Nome civil
A alteracdo do nome civil do empresario enseja a modificagdo do nome empresarial.

23.2.2- Designacao Diferenciadora
A designacao adicionada ao nome do empresario, para diferencia-lo de outro ja existente,
€ passivel de inclusao, altera¢do ou supressao de termo.

2.3.2.3- Filiais no Estado - providéncias
A alteragédo de nome empresarial da sede estende-se, automaticamente, as suas filiais no
Estado, sem necessidade de apresentacdo de novos Requerimentos.

23.24 - Filiais em outros Estados - providéncias

Ocorrendo o arquivamento de alteragdo de nome empresarial na Junta da sede da
empresa, cabe ao empresario promover, nas Juntas Comerciais dos outros Estados em que estejam
localizadas suas filiais, o arquivamento de documento que comprove a alteragcdo do nome empresarial, a
fim de que o nome da empresa também seja alterado em relagéao a essas filiais.

Sao documentos habeis para essa finalidade: uma via do Requerimento de Empresario de
alteragdo do nome empresarial arquivado na Junta Comercial da sede, Certidao de Inteiro Teor ou cépia
autenticada daquele Requerimento ou, ainda, Certiddo Simplificada que contenha a alteragdo do nome
empresarial.

Quanto a documentacdo exigida para fins de arquivamento, vide item OUTROS
ARQUIVAMENTOS deste Manual.

No requerimento constante da Capa de Processo devera ser indicado o ATO 310 —
OUTROS DOCUMENTOS e 0 EVENTO 020 - Alteragdo de Nome Empresarial.

23.3- ALTERAGAO DO OBJETO

Quando houver alteragdo do objeto, devera constar do Requerimento de Empresario o
novo objeto, em sua totalidade, e ndo somente as partes alteradas.

234 - REDUGAO DE CAPITAL

2.34.1- Certidoes de quitacao de tributos e contribuicoes sociais

Deverao ser anexados ao processo o Certificado de Regularidade do FGTS, expedido
pela Caixa Econbmica Federal, a Certidao de Quitacdo de Tributos e Contribuicées Federais para com a
Fazenda Nacional, emitida pela Secretaria da Receita Federal, a Certiddo Negativa de Débito - CND, do
INSS, e a Certidao Negativa de Inscricdo de Divida Ativa da Unido, fornecida pela Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional, excetuadas dessas exigéncias as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte.

23.5- FALECIMENTO DE EMPRESARIO

A morte do empresario acarreta a extincdo da empresa, ressalvada a hipotese de sua
continuidade por autorizag&o judicial.

2.3.5.1- Sucessao "causa mortis" - sucessor capaz ]
A Junta Comercial arquivara a autorizacao judicial recebida (ato: 901 - OFICIO; evento:
961 - Autorizacao de transferéncia de titularidade por sucessao).

Em seguida, devera ser arquivado Requerimento de Empresério, promovendo a mudanga
da titularidade.
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Dever4 constar do Requerimento de Empresario: ato: 002 - ALTERACAO; eventos: 961 -
Autorizagao de transferéncia de titularidade por sucessdo e 022 - Alteracdo de dados e de nome
empresarial. Serd mantido o NIRE e o CNPJ da empresa.

2.35.2- Sucessao "causa mortis" - sucessor incapaz (vide item seguinte)

2.3.6 - CONTINUIDADE DA EMPRESA POR INCAPAZ

Podera o incapaz, por meio de representante ou devidamente assistido, continuar a
empresa antes exercida por ele enquanto capaz, por seus pais ou pelo autor de heranga. Nesses casos,
precedera autorizacao judicial, a qual poderé ser revogada pelo juiz, sem prejuizo dos direitos adquiridos
por terceiros.

Se o representante ou assistente do incapaz for pessoa que, por disposicao de lei, ndo
puder exercer atividade de empresario, nomeara, com a aprovagao do juiz, um ou mais gerentes. Essa
nomeagdo, devidamente autorizada, devera ser arquivada na Junta Comercial, caso ndo conste da
autorizacéo judicial para continuagdo da empresa pelo incapaz. Do mesmo modo serd nomeado gerente
em todos os casos em que 0 juiz entender ser conveniente.

2.3.6.1- Procedimentos no caso de autorizacao do juiz para continuagdao da empresa pelo
empresario antes capaz e que passou a incapaz )
A Junta Comercial arquivara a autorizagao judicial recebida (ato: 901 - OFICIO; eventos:
962 - Autorizagdo de incapaz e 965 - Designacao de representante ou assistente; e, se constar da
autorizagdo judicial, 224 - Nomeacao de gerente por representante ou assistente).

A Junta Comercial cadastrara o representante ou o assistente com base na autorizacao
judicial, bem como o(s) gerente(s), se dela constar.

Os requerimentos perante a Junta Comercial, quando houver, serdo assinados pelo
representante ou pelo assistente do incapaz juntamente com esse (se ndo for nomeado gerente). Mesmo
com a nomeacgao de gerente, podera o representante ou assistente assinar os atos que lhe sdo proprios
(nomeacao e destituicao de gerente, com prévia homologacao judicial).

Se o0 juiz determinar a nomeagdo de gerente(s) devera ser arquivado o documento
nomeando um ou mais gerentes, o qual devera conter a aprovagdo do juiz. Ato a ser utilizado no
requerimento de arquivamento: 224 - NOMEACAO DE GERENTE POR REPRESENTANTE OU
ASSISTENTE.

A Junta Comercial cadastrard o gerente com base no ato de nomeacao.

Havendo nomeagéo de gerente, esse € quem usara da firma.

2.3.6.2- Procedimentos no caso de autorizacao do juiz para continuacao da empresa por
menor ou interdito ]
A Junta Comercial arquivara a autorizagao judicial recebida (ato: 901 - OFICIO; eventos:
962 - Autorizacdo de incapaz e 965 - Designacdo de representante ou assistente; e, se constar da
autorizacédo judicial, 224 - Nomeagao de gerente por representante ou assistente).

A Junta Comercial cadastrara o representante ou o assistente com base na autorizacao
judicial, bem como o(s) gerente(s), se dela constar.

Se o juiz determinar a nomeacao de gerente(s), antes do arquivamento do Requerimento
de Empresario mencionado a seguir, devera ser arquivado o documento nomeando um ou mais
gerentes, o qual devera conter a aprovagao do juiz. Ato a ser utilizado no requerimento de arquivamento:
224 - NOMEAGCAO DE GERENTE POR REPRESENTANTE OU ASSISTENTE.

A Junta Comercial cadastrard o gerente com base no ato de nomeacao.
Havendo nomeacéo de gerente, esse € quem usara da firma.

Em fungdo da autorizagdo judicial, devera ser apresentado a Junta Comercial, para
arquivamento, Requerimento de Empresario contendo: ato: 002 - ALTERAGCAO; eventos: 961 -
Autorizacéo de transferéncia de titularidade por sucessao e 020 - Alteragdo de nome empresarial ou 022
- Alteracdo de dados e de nome empresarial.

O Requerimento de Empresario sera assinado pelo representante ou pelo assistente € o
assistido, conforme o0 caso ou pelo gerente, se houver nomeagao desse. Mesmo com a nomeagao de
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gerente, poderda o representante assinar os atos que lhe sao préprios (nomeacdo e destituicdo de
gerente).

2.3.6.3- Procedimento no caso de autorizacao judicial por cessacao da incapacidade (a que
se refere o item 2.3.6.1) ]
A Junta Comercial arquivara a autorizagao judicial recebida (cddigo do ato: 901 - OFICIO;
cédigo do evento: 964 - Cessacao de incapacidade).

A Junta registrara a data de término da autorizagcdo no cadastro do representante ou do
assistente, conforme o caso e dos gerentes, se houverem.

A partir do arquivamento da autorizacao judicial, o0 empresario retornara a usar da firma.

2.3.6.4- Procedimento no caso de revogacao de autorizacao judicial (concedida conforme
itens 2.3.6.1 € 2.3.6.2)
) A Junta Comercial arquivara a revogacao judicial recebida do juiz. (coédigo do ato: 901 -
OFICIO; codigo do evento: 963 - Revogacgao de autoriza¢do de incapaz).

A Junta registrard a data de término da autorizagdo no cadastro do representante ou do
assistente, conforme o caso e dos gerentes, se houverem.

Outros procedimentos dependeréo de autorizagao judicial.

2.3.7 - EMANCIPACAO DE MENOR AUTORIZADO JUDICIALMENTE A CONTINUAR A
EMPRESA

A prova (ato judicial) da emancipa¢do de menor autorizado judicialmente a continuar a
empresa sera arquivada na Junta Comercial.

2.3.7.1 - Arquivamento da prova da emancipacéao
No caso de arquivamento da prova da emancipacdo sao necessarios dois processos,
cujos requerimentos serdo assinados pelo emancipado.

A prova da emancipagdo sera apresentada a Junta Comercial em processo proprio,
devendo ser informado no requerimento constante da Capa de Processo o ato 208 - EMANCIPACAO.

Junto a esse processo, devera ser apresentado outro relativo ao Requerimento de
Empresério que devera indicar como ato: 002 - ALTERACAO e evento: 021 - Alteracao de dados (exceto
nome empresarial).

23.8- MUDANCA DE ESTADO CIVIL

A mudanga de estado civil do empresario implica no arquivamento de Requerimento de
Empresario, o qual devera conter: ato: 002 - ALTERACAO; evento: 021 - Alteracdo de dados (exceto
nome empresarial) ou 022 - Alteracdo de dados e de home empresarial, se juntamente com a mudancga
do estado civil houver a alteragdo do nome do empresario.

Quando a mudanga do estado civil decorrer de sentenga que decretar ou homologar a
separacao judicial do empresario ou homologar o ato de reconciliagdo essa deve ser, apds averbada no
Registro Civil, arquivada na Junta Comercial em processo proprio.

239- MUDANCA DE REGIME DE BENS

A mudanga do regime de bens do empresario implica no arquivamento de Requerimento
de Empresario, o qual deverd conter: ato: 002 - ALTERACAO; evento: 021 - Alteracdo de dados (exceto
nome empresarial).

A alteragao supracitada depende de autorizagdo judicial em pedido motivado de ambos os
cbnjuges, a qual devera instruir o processo.

2.3.10 - ASSINATURA DA FIRMA PELO EMPRESARIO

Apds a empresa enquadrar-se na condigdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte, obrigatoriamente, o empresario devera assinar a firma acrescida da expressdo ME ou
microempresa ou EPP ou empresa de pequeno porte, conforme opcao efetuada na declaragdo de
enquadramento.
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2.3.11 - RERRATIFICACAO
Esse procedimento somente sera aceitavel na ocorréncia de erro material.

2.3.12- TRANSFORMAGCAO, INCORPORAGCAO, CISAO E FUSAO

Nao se aplicam aos empresarios os processos de transformacdo, incorporagao, cisdo e
fuséo de sociedades.

2.3.13- ATIVIDADES CUJO EXERCICIO PELO EMPRESARIO DEPENDE DE APROVAGCAO
PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

(Vide Instrugdo Normativa DNRC N° 76 de 28/12/98)
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3 - TRANSFERENCIA DE SEDE PARA

OUTRA UNIDADE DA FEDERACAO

Para transferir a sede de empresa para outra unidade da federagdo, sdo necessarias
providéncias na Junta Comercial da unidade da federacdo de origem e na Junta Comercial da unidade
da Federacao para onde sera transferida.

3.1- SOLICITACAO DE TRANSFERENCIA DA SEDE A JUNTA DA UNIDADE
DA FEDERACAO ONDE ESTA SE LOCALIZA
3.1.1- DOCUMENTAQAO EXIGIDA
ESPECIFICAGAO i AI\)sE
e (Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada a assinatura no requerimento) 1
e Requerimento de Empresario (1) 4
e Comprovantes de pagamento: (2)
a) DARF / Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621) (3);
b) Guia de Recolhimento / Junta Comercial (3).
e Se a transferéncia for para Faixa de Fronteira:
- aprovagéo prévia pelo Conselho de Defesa Nacional, quando for o caso. 1

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 4 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado prego
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadacao,
somado ao pre¢o do ato.

(2) No DF, o recolhimento referente aos itens "a" e "b" deve ser efetuado em um Unico DARF sob o
cédigo 6621.

(3) NUumero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

3.1.2- PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO

3.1.2.1- CAMPOS A PREENCHER

Devem ser preenchidos, de forma legivel, todos os campos do Requerimento, exceto os
relativos ao NIRE de FILIAL, TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF-NIRE
anterior/UF e os reservados para o uso da Junta Comercial, cabendo observar que a indicacdo da data
de inicio de atividades é facultativa. Os campos n&o preenchidos devem ser inutilizados pelo empresario
apondo-se “xxxxxx...” em todo o espago do campo. Usar tinta preta ou azul. Vide instrugbes de
preenchimento em “Inscricdo”, item 1.2 e as indicadas a seguir.

Obse,rvar 0 seguinte em relagao aos campos abaixo:

» CODIGO DO ATO: 002 e DESCRIGAO DO ATO: Alteragéo;

e CODIGO DO EVENTO: 038 e DESCRICAO DO EVENTO: Transferéncia de sede para
outra UF;

e ENDERECO DA EMPRESA: os campos referentes ao enderego devem ser
preenchidos com o0 NOVO ENDERECO da sede.

3.1.2.2- ATIVIDADES CUJO EXERCICIO PELO EMPRESARIO DEPENDE DE APROVAGAO

PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL
(Vide Instrugdo Normativa DNRC N° 76 de 28/12/98)

511
121}




3.1.3- ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

3.1.3.1 - BUSCA PREVIA DO NOME EMPRESARIAL

Antes de dar entrada na documentagdo, é recomendavel requerer Protegdo do Nome
Empresarial ou Pesquisa de Nome Empresarial a Junta Comercial da unidade da federagao para onde
sera transferida a sede, para evitar sustagdo do registro naquela Junta Comercial por colidéncia com
nome empresarial ja protegido.

Havendo colidéncia, sera necessario alterar o nome empresarial na Junta da unidade da
federacdo onde se localiza a sede. Neste caso, seguir as instrugdes para composicdo do nome
empresarial em “Inscrigéo”, item 1.2.5.

Nao sendo feita a prote¢@o ou a pesquisa de nome empresarial e havendo colidéncia na
Junta Comercial da outra unidade da federagado, apds deferido o ato de transferéncia pela Junta
Comercial da sede anterior, devera ser arquivado, concomitantemente com a alteragao de transferéncia,
novo Requerimento para mudanga no nome empresarial.

3.2- SOLICITA(;AO DE |NSCR|(}AO DE TRANSFERENglA DA SEDE A
JUNTA COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO DE DESTINO
3.2.1 - DOCUMENTAQAO EXIGIDA
ESPECIFICACAO ”\','I ESE

e Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada a assinatura no requerimento) 1
e Requerimento de Empresario (1) 4
e Uma via chancelada do Requerimento de Empresario arquivada, referente a transferéncia

da sede efetuada na Junta Comercial da Unidade da Federacao de origem;

ou Certidao de Inteiro Teor ou cépia autenticada do documento acima;

ou Certiddo Simplificada indicando a transferéncia de sede como ultimo ato arquivado e

indicando 0 novo endereco. 1
e Comprovantes de pagamento: (2)

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (3);

b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo 6621) (3).

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 4 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional serd cobrado preco
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadacao,
somado ao prec¢o do ato.

(2) No DF, o recolhimento referente aos itens "a" e "b" deve ser efetuado em um Unico DARF sob o
cédigo 6621.

(38) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

3.2.2 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO

3.2.21 - CAMPOS A PREENCHER

Devem ser preenchidos, de forma legivel, todos os campos do Requerimento, exceto os
relativos ao NIRE da SEDE e da FILIAL e os reservados para uso da Junta Comercial, cabendo observar
gue a indicagdo da data de inicio de atividades é facultativa. Os campos nao preenchidos devem ser
inutilizados pelo empresario apondo-se “xxxxxx...” em todo o espa¢o do campo. Usar tinta preta ou azul.
Vide instrugdes de preenchimento em “Inscricdo”, 1.2 e as indicadas a seguir.

Observar o seguinte em relagdo aos campos abaixo:

e CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;

e CODIGO DO EVENTO: 039 e DESCRICAO DO EVENTO: Inscricdo de transferéncia de
sede de outra UF;

e DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES - se informada, devera corresponder a data de
inicio das atividades na UF onde foi efetuada a inscricdo do empresario;

e TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF — informar o NIRE da sede
anterior e a respectiva UF.

3.221.1- Ocorréncia de colidéncia de nome empresarial
o |
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Nao sendo feita a protecdo ou a pesquisa de nome empresarial € havendo colidéncia na
Junta Comercial da outra unidade da federagado, apds deferido o ato de transferéncia pela Junta
Comercial da sede anterior, devera ser arquivado, concomitantemente com a inscri¢do da transferéncia
da sede, outro Requerimento de Empresario para mudanga do nome empresarial, cujo processo
tramitara vinculado ao da inscri¢cdo de transferéncia da sede.

Deverao constar do Requerimento de Empresario os seguintes cddigos e descricbes de
ato e eventos:
e CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;
e CODIGO DO EVENTO: 039 e DESCRICAO DO EVENTO: Inscricdo de transferéncia de
sede de outra UF; e
e CODIGO DO EVENTO: 020 e DESCRICAO DO EVENTO: Alteragdo de nome
empresarial.
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4 - FILIAL NA UNIDADE DA FEDERACAO

4.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA
Para ABERTURA, ALTERACAO e EXTINCAO

F N° DE
ESPECIFICACAO VIAS
e (Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada a assinatura no requerimento) 1
e Requerimento de Empresario (1) 4
e Comprovantes de pagamento: (2)
a) DARF / Cadastro Nacional de Empresas, exclusivamente no caso de abertura de filial
(cédigo 6621) (3);
b) Guia de Recolhimento / Junta Comercial (3).
¢ Se o0 endereco for em Faixa de Fronteira (caso o endereco da sede ou de filial existente
nao seja na Faixa de Fronteira):
- aprovagéo prévia pelo Conselho de Defesa Nacional, quando for o caso. 1

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 4 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado prego
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadacao,
somado ao pre¢o do ato.

(2) No DF, o recolhimento referente aos itens "a" e "b" deve ser efetuado em um Unico DARF sob o
cédigo 6621.

(3) NUumero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

4.2 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO
4.21 - ABERTURA E ALTERACAO
421.1- Campos a preencher

Preencher, de forma legivel, nos casos a seguir indicados, os campos respectivos, usando
tinta preta ou azul, observadas as instru¢des de preenchimento em “Inscricdo”, item 1.2 e as indicadas a
seguir. Os campos nédo preenchidos devem ser inutilizados pelo empresario apondo-se “xxxxxx...” em
todo o espago do campo.

42111 - Abertura

NIRE DA SEDE;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;

CODIGO DO EVENTO: 023 e DESCRIGAO DO EVENTO: Abertura de filial na UF da

sede;

NOME EMPRESARIAL;

¢ ENDERECO DA FILIAL;

e VALOR DO CAPITAL: A indicacdo de destaque de capital para a filial é facultativa. Se
indicado algum valor, a soma dos destaques de capital para filiais devera ser inferior ao
capital da empresa.

e DESCRICAO DO OBJETO: A indicacdo de objeto é facultativa, porém, quando
efetuada, deverd reproduzir os termos do texto do objeto da sede da empresa, integral
ou parcialmente.

e CNAE Fiscal: A indicacdo de cédigos da CNAE Fiscal é facultativa, porém, quando

indicados, na sua totalidade ou parcialmente, ndo podem ser diferentes dos da sede.
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DATA DE INIiCIO DAS ATIVIDADES: A data de inicio de atividades é facultativa. Caso
informada, devera corresponder a data prevista para o inicio das atividades, a qual ndo
podera ser anterior a data da assinatura do Requerimento de Empresario. Se o
Requerimento de Empresario for protocolado na Junta Comercial ap6s 30 dias da data
da sua assinatura pelo empresario, a data da Inscricao sera considerada a data do
deferimento do Requerimento pela Junta Comercial e, nesse caso, a data de inicio de
atividades nao podera ser anterior a essa.

CNPJ:Preencher com o nimero basico do CNPJ (oito primeiros digitos). O numero de
ordem e o digito verificador serdo atribuidos pela SRF (CNPJ);

DATA; e

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

4211.2- Alteracao

NIRE DA SEDE;
NIRE DA FILIAL;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;

CODIGO DO EVENTO: 024 e DESCRICAO DO EVENTO: Alteracéo de filial na UF da
sede;

NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL;

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO;

CNPJ DA FILIAL;

DATA; e

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

4.21.1.2.1 - Alteracao de Nome Empresarial

A alteracdo de nome empresarial da sede estende-se, automaticamente, as suas filiais
situadas na mesma unidade da federagédo, sem necessidade de apresentagdo de novos Requerimentos
referentes a essas filiais.

422 - EXTINCAO

4221 - Campos a preencher
Devem ser preenchidos, de forma legivel, usando tinta preta ou azul, os campos
seguintes, observadas as instru¢des de preenchimento em “Inscrigao”, item 1.2:

NIRE DA SEDE;
NIRE DA FILIAL;

QUALIFICACAO COMPLETA DO TITULAR;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;

CODIGO DO EVENTO: 025 e DESCRICAO DO EVENTO: Extingao de filial na UF da
sede;

NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL;

CNPJ DA FILIAL;

DATA; e

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

4.23 - ATIVIDADES CUJO EXERCICIO PELO EMPRESARIO DEPENDE DE APROVAGCAO
PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

(Vide Instrucao Normativa DNRC No 76 de 28/12/98)
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5 - FILIAL EM OUTRA

UNIDADE DA FEDERACAO

Para ABERTURA, ALTERACAO e EXTINCAO de filial em outra unidade da federagéo,
sa0 necessarias providéncias na Junta Comercial da unidade da federacdo onde se localiza a sede e na
Junta Comercial da unidade da federacao onde se localizar a filial.

Para TRANSFERENCIA de filial sdo necessarias providéncias na Junta Comercial da
unidade da federacdo onde se localiza a sede e nas Juntas Comerciais das unidades da federacdo de
origem e de destino da filial.

5.1- SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERAGCAO ONDE SE
LOCALIZA A SEDE

5.1.1- DOCUMENTACAO EXIGIDA
= N° DE
ESPECIFICACAO VIAS
e Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada a assinatura no requerimento) 1
e Requerimento de Empresario (1) 4
e Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento / Junta Comercial (2).
e Se 0 endereco for em Faixa de Fronteira (caso o endereco da sede ou de filial existente
nao seja na Faixa de Fronteira):
- aprovacao prévia pelo Conselho de Defesa Nacional, quando for o caso. 1

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 4 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional serd cobrado prego
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadagéo,
somado ao prego do ato.

(2) Namero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

51.2- PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO
ABERTURA, ALTERACAO, TRANSFERENCIA E EXTINCAO

5.1.2.1. - CAMPOS A PREENCHER

Devem ser preenchidos, de forma legivel, nos casos a seguir indicados, os campos
respectivos, usando tinta preta ou azul, observadas as instru¢cdes de preenchimento em “Inscri¢cdo”, item
1.2 e as indicadas a seguir. Os campos nao preenchidos devem ser inutilizados pelo empresario apondo-
se “xxxxxx...” em todo o espago do campo.

5.1.21.1 - Abertura de filial em outra UF

NIRE DA SEDE;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;

CODIGO DO EVENTO: 026 e DESCRICAO DO EVENTO: Abertura de filial em outra UF;
NOME EMPRESARIAL;

ENDEREGO DA FILIAL;
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5.1.212-

51.213-
5.1.2.1.3.1 -

5.1.2.1.3.2 -

VALOR DO CAPITAL: A indicacao de destaque de capital para a filial € facultativa. Se
indicado algum valor, a soma dos destaques de capital para filiais devera ser inferior ao
capital da empresa.

DESCRICAO DO OBJETO: A indicagdo de objeto é facultativa, porém, quando
efetuada, devera reproduzir os termos do texto do objeto da sede da empresa, integral
ou parcialmente.

CNAE Fiscal: A indicagdo de cddigos da CNAE Fiscal é facultativa, porém, quando
indicados, na sua totalidade ou parcialmente, ndo podem ser diferentes dos da sede.
DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES: A data de inicio de atividades, neste caso,
somente deve ser informada, se desejado, no Requerimento a ser arquivado na Junta
Comercial onde a filial sera aberta;

CNPJ: Preencher com o nimero basico do CNPJ (oito primeiros digitos). O nimero de
ordem e o digito verificador serdo atribuidos pela SRF (CNPJ);

DATA; e

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

Alteracao de filial em outra UF

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;

CODIGO DO EVENTO: 027 e DESCRICAO DO EVENTO: Alteragao de filial em outra UF;
NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL;

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em
“Abertura”, item 5.1.2.1.1;

CNPJ DA FILIAL;

e DATA;e )
e ASSINATURA DO EMPRESARIO.

Transferéncia:

Transferéncia de filial da UF da sede para outra UF

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;

CODIGO DO EVENTO: 036 e DESCRIGAO DO EVENTO: Transferéncia de filial para
outra UF;

NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL (NOVO);

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em
“Abertura” item 5.1.2.1.1;

e CNPJ DA FILIAL;
e DATA;e )
e ASSINATURA DO EMPRESARIO.

Inscricao de transferéncia de filial de outra UF para a UF da sede

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL: se a filial ja tiver sido localizada na UF da sede, informar o NIRE que
anteriormente recebeu nessa UF; caso contrario, deixar em branco;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;

CODIGO DO EVENTO: 037 e DESCRICAO DO EVENTO: Inscricdo de transferéncia de
filial de outra UF;

¢ NOME EMPRESARIAL;
e ENDEREGCO DA FILIAL (NOVO);
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o DATA DE INIiCIO DE ATIVIDADES: a informagdo da data de inicio de atividades é
facultativa, entretanto, se informada, devera ser indicada a data de abertura da filial na
UF de origem ou em UF anterior, se for o caso;

e OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em
“Abertura” item 5.1.2.1.1;

e CNPJ DA FILIAL;

e DATA;e

e ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.1.2.1.3.3 - Transferéncia de filial de uma UF (que nao a UF da sede) para outra UF

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;

CODIGO DO EVENTO: 036 e DESCRICAO DO EVENTO: Transferéncia de filial para

outra UF;

NOME EMPRESARIAL;

e ENDERECO DA FILIAL (NOVO);

e OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em
“Abertura” item 5.1.2.1.1;

e CNPJ DA FILIAL;

e DATA;e

e ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5121.4- Extincao de filial em outra UF

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL;

QUALIFICAQAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRI(;AO DO ATO: Alteracao;

CODIGO DO EVENTO: 028 e DESCRIQAO DO EVENTO: Extingao de filial em outra UF;
NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL;

CNPJ DA FILIAL;

DATA; e

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.1.3 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS
5.1.3.1 - PROVIDENCIAS NAS JUNTAS COMERCIAIS DA SEDE, DE ORIGEM E DE DESTINO
5.1.3.1.1- Abertura, alteracao e extincao de filial em outra UF

A abertura, a alteragdo e a extingdo de filial devem ser promovidas, primeiramente na
Junta Comercial da unidade da federagdo onde se localizar a sede. Em seguida, o ato deve ser
complementado com o arquivamento da documentacao prépria na Junta Comercial da outra unidade da
federacao.

5.1.3.12- Transferéncia de filial para outra UF, que nao a da sede

Quando de se tratar de transferéncia de filial de uma para outra UF, que nao a da sede, é
necessario promover os arquivamentos correspondentes, primeiramente, na Junta da sede, em seguida,
na Junta de origem da filial e, por dltimo, na Junta de destino da filial.

5.1.3.1.3- Transferéncia de filial para a UF da sede

Se a transferéncia de filial for para a UF da sede, € necessario promover 0s
arquivamentos correspondentes, primeiramente, na Junta da sede e, em seguida, na Junta de origem da
filial.

51.3.14- Abertura ou inscricao de transferéncia de primeira filial da empresa na UF

No caso de abertura ou de inscricdo de transferéncia de filial que se constitua na primeira
filial da empresa na UF de destino, providenciar, perante a Junta Comercial da sede, a seguinte
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documentacdo necessaria para arquivamento na Junta Comercial da UF onde a filial sera instalada
(exceto no caso de transferéncia para a UF da sede):
e Certiddo Simplificada em que conste o enderego da filial aberta ou transferida (novo
endereco);
ou Certidao Simplificada, se dela ndo constar o endereco da filial aberta ou transferida
(novo enderego), juntamente com:
= uma via chancelada do Requerimento de Empresario arquivado na Junta
Comercial da UF da sede, referente a abertura ou transferéncia da filial;
ou Certidao de Inteiro Teor ou copia autenticada do Requerimento acima.

5.1.3.2- ABERTURA, ALTERACAO OU TRANSFERENCIA

5.1.3.2.1 - Protecao ou pesquisa prévia do nome empresarial

Antes de dar entrada da documentagdo na Junta Comercial da sede da empresa, nos
casos de ABERTURA de primeira filial, ALTERAGAO, quando houver alteragdo de nome empresarial e
de TRANSFERENCIA, para UF em que ainda ndo haja filial da empresa, € recomendavel,
preferencialmente, promover a protecdo do nome empresarial ou solicitar a pesquisa deste a Junta
Comercial da unidade da federacdo onde sera aberta, alterada ou para onde sera transferida a filial, para
evitar sustagao do registro naquela Junta por colidéncia de nome empresarial.

Havendo colidéncia, serd necessario alterar o nome empresarial na Junta Comercial da
unidade da federacao onde se localiza a sede.

Nao sendo feita a pesquisa de nome empresarial e havendo colidéncia na Junta Comercial
da outra unidade da federacao, apds deferido o ato de abertura ou de transferéncia pela Junta Comercial
da sede, serd exigido pela Junta de onde sera instalada a filial, além da documentacao prépria para o
caso, documento que comprove a alteragdo do nome empresarial na Junta da sede. Sdo documentos
hébeis para essa finalidade: uma via chancelada do Requerimento de Empresario arquivado e referente
a alteragdo do nome empresarial ou Certidao de Inteiro Teor desse documento ou cépia autenticada do
mesmo.

5.1.3.3 - ATIVIDADES C,UJO~EXEF{CiCIO PELO EMPRESARIO DEPENDE DE APROVAGCAO
PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL
(Vide Instrugdo Normativa DNRC N 76 de 28/12/98)

5.2- SOLICITACAO A JUNTA COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO:
a) de destino, nos casos de abertura, alteracao e extincao de filial (com sede em
outra UF);
b) de destino, nos casos de inscricao de transferéncia de filial (da UF da sede para
outra UF) (de uma UF - que nao a da sede - para outra UF);
c) de origem, no caso de transferéncia de filial (para a UF da sede) (para outra UF)

5.2.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA
~ N° DE
ESPECIFICACAO VIAS
e (Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada a assinatura no requerimento) 1
e Requerimento de Empresario (1) 4
e Comprovantes de pagamento: (2)
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (3); 1
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621) (3), exclusivamente no caso de
abertura de filial (evento 029).
Documentacado complementar, para arquivamento na Junta Comercial de DESTINO,
quando se tratar da primeira filial da empresa na UF, nos casos de:
- ABERTURA; ou A
- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial da UF da sede para outra UF; ou
- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial de uma UF (que nao a da sede) para
outra UF
e Certidao Simplificada em que conste o endereco da filial aberta ou
transferida (novo endereco), expedida pela Junta Comercial da UF da sede;
ou Certidao Simplificada, se dela ndo constar o enderego da filial aberta ou 1
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transferida (novo endereco), juntamente com:

- uma via chancelada do Requerimento de Empresario arquivado na
Junta Comercial da UF da sede, referente a abertura ou transferéncia
da filial para outra UF;
ou Certidao de Inteiro Teor ou copia autenticada do Requerimento
acima;

Documentacao complementar, para arquivamento na Junta Comercial de DESTINO,
quando se tratar de outra filial da empresa, apds a primeira, na UF, nos casos de:

- ABERTURA; A
- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial da UF da sede para outra UF;

e uma via chancelada do Requerimento de Empresario arquivado na Junta
Comercial da UF da sede, referente a abertura ou transferéncia da filial;
ou Certidao de Inteiro Teor ou cdpia autenticada do Requerimento acima;
ou Certidao Simplificada em que conste o enderec¢o da filial aberta ou
transferida (novo enderego), expedida pela Junta Comercial da UF da sede;

- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial de uma UF (que nao a da sede)
para outra UF

e uma via chancelada do Requerimento de Empresario arquivado na Junta
Comercial da UF de origem, referente a transferéncia da filial;
ou Certidao de Inteiro Teor ou cdpia autenticada do Requerimento acima;

Documentacdo complementar, para arquivamento na Junta Comercial de
DESTINO, nos casos de ALTERACAO ou EXTINCAO de filial:

e uma via chancelada do Requerimento de Empresério arquivado na Junta Comercial
da UF da sede, referente a alteragéo ou extingao da filial;
ou Certiddo de Inteiro Teor ou cépia autenticada desse documento.

Documentagéo complementar, para arquivamento na Junta Comercial de ORIGEM,
no caso de TRANSFERENCIA de filial de uma UF (que nao a da sede) para outra UF:
e uma via chancelada do Requerimento de Empresario arquivado na Junta
Comercial da sede, referente a transferéncia da filial;
ou Certidao de Inteiro Teor ou cOpia autenticada desse documento.

Documentagao complementar, para arquivamento na Junta de ORIGEM, no caso de
TRANSFERENCIA de filial para a UF da sede:
e uma via chancelada do Requerimento de Empresério arquivado na Junta
Comercial da UF da sede, referente a inscri¢cdo da filial transferida para aquela UF;
ou Certidao de Inteiro Teor ou copia autenticada desse documento.

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 4 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado prego
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadagéo,
somado ao prego do ato.

(2) No DF, o recolhimento referente aos itens "a" e "b" deve ser efetuado em um unico DARF sob o
cédigo 6621.

(3) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

5.2.2 - ORIENTA(;()ES E PROCEDIMENTOS
ABERTURA, ALTERACAO, TRANSFERENCIA E EXTINCAO
5.2.2.1- CAMPOS A PREENCHER

Devem ser preenchidos, de forma legivel, nos casos a seguir indicados, os campos

respectivos, usando tinta preta ou azul, observadas as instru¢cdes de preenchimento em “Inscrigédo”, item
1.2 e as indicadas a seguir. Os campos nao preenchidos devem ser inutilizados pelo empresario apondo-
se “xxxxxx...” em todo o0 espago do campo.

5221.1-

Abertura de filial com sede em outra UF
* NIRE DA SEDE;

. Ql,JALIFICAQAO COMPLETA DO EMPRESARIO;
e CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;
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5221.2-

522.1.3-
5.2.2.1.3.1 -

CODIGO DO EVENTO: 029 e DESCRI(;AO DO EVENTO: Abertura de filial com sede
em outra UF;

e NOME EMPRESARIAL;
e ENDEREGCO DA FILIAL;
e VALOR DO CAPITAL: A indicacdo de destaque de capital para a filial é facultativa. Se

indicado algum valor, a soma dos destaques de capital para filiais devera ser inferior ao
capital da empresa.

DESCRICAO DO OBJETO: A indicagdo de objeto é facultativa, porém, quando
efetuada, devera reproduzir os termos do texto do objeto da sede da empresa, integral
ou parcialmente.

CNAE Fiscal: A indicagdo de cddigos da CNAE Fiscal é facultativa, porém, quando
indicados, na sua totalidade ou parcialmente, ndo podem ser diferentes dos da sede.
DATA DE INIiCIO DAS ATIVIDADES: A informagdo da data de inicio de atividades é
facultativa. Caso informada, esta devera corresponder a data prevista para o inicio das
atividades, a qual ndo podera ser anterior a data da assinatura do Requerimento de
Empresario. Se o Requerimento de Empresario for protocolado na Junta Comercial
apés 30 dias da data da sua assinatura pelo empresario, a data da abertura sera
considerada a data do deferimento do Requerimento pela Junta Comercial e, nesse
caso, a data de inicio de atividades nao podera ser anterior a essa;

CNPJ:Preencher com o namero basico do CNPJ (oito primeiros digitos). O niumero de
ordem e o digito verificador serdo atribuidos pela SRF (CNPJ);

e DATA;e )
e ASSINATURA DO EMPRESARIO.

Alteracao de filial com sede em outra UF

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL;

QUALIFICAGCAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;

CODIGO DO EVENTO: 030 e DESCRICAO DO EVENTO: Alteracdo de filial com sede
em outra UF;

NOME EMPRESARIAL;

e ENDEREGCO DA FILIAL;

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em
“Abertura” item 5.2.2.1.1;

CNPJ DA FILIAL;

DATA; e

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

Transferéncia

Inscricao de Transferéncia de filial da UF da sede para outra UF

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL: se a filial j& tiver sido localizada na UF de destino, informar o NIRE
gue anteriormente recebeu nessa UF; caso contrario, deixar em branco;
QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragéo;

CODIGO DO EVENTO: 037 e DESCRICAO DO EVENTO: Inscricdo de transferéncia de
filial de outra UF;

¢ NOME EMPRESARIAL;
e ENDEREGCO DA FILIAL (NOVO);

DATA DE INiCIO DAS ATIVIDADES - a informacéo da data de inicio de atividades é
facultativa, entretanto, se informada, deve ser indicada a data de abertura da filial na
UF de origem ou em UF anterior, se for o caso;

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em
“Abertura” item 5.2.2.1.1;

CNPJ DA FILIAL;

TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF - NIRE anterior e UF;
DATA; e
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5.2.2.1.3.2-

5.2.2.1.3.3 -
5.2.2.1.3.3.1-

5.2.2.1.3.3.2 -

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

Inscri¢ao de transferéncia de filial de outra UF para a UF da sede

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL: se a filial ja tiver se localizado na UF da sede, informar o NIRE que
anteriormente recebeu nessa UF; caso contrario, deixar em branco;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;

CODIGO DO EVENTO: 036 e DESCRIGAO DO EVENTO: Transferéncia de filial para
outra UF;

NOME EMPRESARIAL;

» ENDEREGCO DA FILIAL (NOVO);
e DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES - a informacgao da data de inicio de atividades é

facultativa, entretanto, se informada, deve ser indicada a data de abertura da filial na
UF de origem ou em UF anterior, se for o caso ;

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em
“Abertura” item 5.2.2.1.1;

CNPJ DA FILIAL;

TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF - NIRE anterior e UF;
DATA; e

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

Transferéncia (que nao da UF da sede) de uma UF para outra UF

Na Junta Comercial de origem

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRIGAO DO ATO: Alteragao;

CODIGO DO EVENTO: 036 e DESCRICAO DO EVENTO: Transferéncia de filial para
outra UF;

NOME EMPRESARIAL;

e ENDEREGCO DA FILIAL (NOVO);

DATA DE INiCIO DAS ATIVIDADES: se informada, deve ser indicada a data de
abertura da filial na UF de origem ou anterior;

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em
“Abertura” item 5.2.2.1.1;

CNPJ DA FILIAL;

DATA; e

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

Inscricao de Transferéncia de filial na Junta Comercial de destino (que nao a UF da
sede)

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL: se a filial ja tiver se localizado na UF de destino, informar o NIRE que
anteriormente recebeu nessa UF; caso contrario, deixar em branco;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;

CODIGO DO EVENTO: 037 e DESCRICAO DO EVENTO: Inscricdo de transferéncia de
filial de outra UF;

NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL (NOVO);

DATA DE INiCIO DAS ATIVIDADES: a informacéo da data de inicio de atividades é
facultativa, entretanto, se informada, deve ser indicada a data de abertura da filial na
UF de origem ou em UF anterior, se for o caso;

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em
“Abertura” item 5.2.2.1.1;

CNPJ DA FILIAL;

TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF - NIRE anterior e UF;
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« DATA e ,
« ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.22.14- Extincao de filial com sede em outra UF

NIRE DA SEDE;
NIRE DA FILIAL;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;

CODIGO DO EVENTO: 031 e DESCRICAO DO EVENTO: Extingao de filial com sede
em outra UF;

NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL;

CNPJ DA FILIAL;

DATA; e

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

5.2.2.2 - ALTERACAO DE NOME EMPRESARIAL

Ocorrendo o arquivamento de alteragdo de nome empresarial na Junta da sede da
empresa, cabe ao empresario promover, nas Juntas Comerciais das outras unidades da federagdo em
que estejam localizadas suas filiais, 0 arquivamento de documento que comprove a alteracdo do nome
empresarial, a fim de que o nome da empresa também seja alterado em relacao a essas filiais.

Documentacgéao exigida:
e Capa de Processo (uma via);
e Documento que comprove a alteragdo do nome empresarial (uma via);
e Comprovante de pagamento do prego do servigo:
» Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

S&o documentos habeis para essa finalidade, uma via do Requerimento de Empresério de
alteragdo do nome empresarial arquivado na Junta Comercial da sede, Certidao de Inteiro Teor ou cépia
autenticada desse documento ou, ainda, Certiddo Simplificada que contenha a alteragdo do nome
empresarial.

No requerimento constante da Capa de Processo deverd ser indicado o ATO 310 -
OUTROS DOCUMENTOS e 0 EVENTO 020 - Alteragdo de nome empresarial.

5.2.2.3 - COMUNICACAO DE NIRE A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO ONDE SE LOCALIZA A
SEDE
Procedido o arquivamento de abertura de filial ou de inscricdo de transferéncia de filial, a
Junta Comercial informara a Junta Comercial da unidade da federacdo onde se localiza a sede da
empresa o NIRE atribuido.
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6 - FILIAL EM OUTRO PAIS

Para ABERTURA, ALTERACAO e EXTINCAO de filial em outro pais, sdo necessarias
providéncias na Junta Comercial da unidade da federacao onde se localiza a sede e no 6rgao de registro
do outro pais, observada a legislacao local.

6.1- SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERAGAO ONDE SE
LOCALIZA A SEDE
6.1.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA
N2 DE

ESPECIFICACAO VIAS

e (Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada a assinatura no requerimento) 1
e Requerimento de Empresario (1) 4
e Comprovantes de pagamento:

a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (2);

b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (no caso de abertura de filial) (c6digo 6621) (2).

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 4 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado prego
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadagéo,
somado ao pre¢o do ato.

(2) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

6.1.2 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO
ABERTURA, ALTERACAO E EXTINCAO

6.1.2.1. - CAMPOS A PREENCHER

Devem ser preenchidos, de forma legivel, nos casos a seguir indicados, os campos
respectivos, usando tinta preta ou azul, observadas as instru¢cdes de preenchimento em “Inscrigédo”, item
1.2 e as indicadas a seguir. Os campos ndo preenchidos devem ser inutilizados pelo empresério apondo-
se “xxxxxx...” em todo o0 espago do campo.

6.1.21.1 - Abertura de filial em outro pais

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragéo;

CODIGO DO EVENTO: 032 e DESCRIGAO DO EVENTO: Abertura de filial em outro pais;
NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL: Devera ser preenchido o endere¢o da filial no exterior e,
quando for o caso, os caracteres dos vocabulos da lingua estrangeira deverdo ser
substituidos por caracteres correspondentes no vocabulo nacional;

e VALOR DO CAPITAL: A indicacdo de destaque de capital para a filial é facultativa. Se
indicado algum valor, a soma dos destaques de capital para filiais devera ser inferior ao
capital da empresa.
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DESCRICAO DO OBJETO: A indicagdo de objeto é facultativa, porém, quando
efetuada, devera reproduzir os termos do texto do objeto da sede da empresa, integral
ou parcialmente.

CNAE Fiscal: A indicacdo de cddigos da CNAE Fiscal é facultativa, porém, quando
indicados, na sua totalidade ou parcialmente, ndo podem ser diferentes dos da sede.
DATA DE INiCIO DAS ATIVIDADES: A data de inicio de atividades, neste caso, nio
deve ser informada;

CNPJ: Preencher com o nimero basico do CNPJ (oito primeiros digitos). O niumero de
ordem e o digito verificador serdo atribuidos pela SRF (CNPJ);

DATA; e

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

6.1.21.2- Alteracao de filial em outro pais

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragéo;

CODIGO DO EVENTO: 033 e DESCRIGAO DO EVENTO: Alteragéo de filial em outro pais;
NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL: Devera ser preenchido o endereco da filial no exterior e,
quando for o caso, os caracteres dos vocabulos da lingua estrangeira deverao ser
substituidos por caracteres correspondentes no vocabulo nacional;

OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em
“Abertura”, item 6.1.2.1.1;

CNPJ DA FILIAL;

« DATAe ,
* ASSINATURA DO EMPRESARIO.

6.1.21.3 - Extincao de filial em outro pais

NIRE DA SEDE;

NIRE DA FILIAL;

QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragao;

CODIGO DO EVENTO: 034 e DESCRIGAO DO EVENTO: Extingao de filial em outro pais;
NOME EMPRESARIAL;

ENDERECO DA FILIAL: Devera ser preenchido o enderego da filial no exterior e,
quando for o caso, os caracteres dos vocabulos da lingua estrangeira deverao ser
substituidos por caracteres correspondentes no vocabulo nacional;

CNPJ DA FILIAL;

DATA; e

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

6.1.3 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS
6.1.3.1 - PROVIDENCIAS NA JUNTA COMERCIAL DA SEDE
6.1.3.1.1 - Abertura, alteracao e extincao de filial em outro pais

A abertura, a alteragdo e a extingdo de filial devem ser promovidas, primeiramente na
Junta Comercial da unidade da federagdo onde se localizar a sede. Em seguida, o ato deve ser
complementado com o arquivamento da documentacdo prépria no 6rgdo de registro do outro pais,
observada a legislacéo local.
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7.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

~ N° DE
ESPECIFICACAO VIAS
e (Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada a assinatura no requerimento) 1
e Requerimento de Empresario (1) 4
* Certificado de Regularidade do FGTS, Emitido pela Caixa Econémica Federal. 1
¢ Certidao Negativa de Débitos para com o INSS , emitida pelo Instituto Nacional de Seguro
Social 1
¢ Certidao de Quitagao de Tributos e Contribuicdes Federais para com a Fazenda Nacional,
emitida pela Secretaria da Receita Federal. 1
e Certiddo Negativa de Inscri¢cdo de Divida Ativa da Unido, emitida pela Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional. 1
e Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento / Junta Comercial (2). 1
Se a extin¢édo for com base no art. 35 da Lei n® 9.841/99 (caso de ME ou EPP)
¢ Requerimento proprio para o caso, tornando-se desnecesséria a apresentagéo das
certidées acima mencionadas. 1
Se a extingao for por falecimento do titular:
e Copia autenticada (3) da certiddo expedida pelo juizo competente. 1
OBSERVACOES:

(1) Minimo de 4 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado prego
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadagéo,
somado ao pre¢o do ato.

(2) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

(3) Caso a copia ndo seja autenticada, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor, no ato da

apresentagado da documentagéo, a vista do documento original.

7.2 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO

7.21 - CAMPOS A PREENCHER

Devem ser preenchidos, de forma legivel, usando tinta preta ou azul, os seguintes campos
do Requerimento, exceto os reservados para uso da Junta Comercial:, observadas as instrugbes de
preenchimento em “Inscricdo”, item 1.2 e as indicadas a seguir. Os campos ndo preenchidos devem ser
inutilizados pelo empresario apondo-se “xxxxxx...” em todo o espago do campo.

NIRE DA SEDE;
QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;
CODIGO DO ATO: 003 e DESCRICAO DO ATO: Extingao;
NOME EMPRESARIAL;

CNPJ;

DATA; e

ASSINATURA DO EMPRESARIO.
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7.3 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

7.3.1- EXTINGAO POR FALECIMENTO DO EMPRESARIO

Para a baixa da inscricdo na Junta Comercial é necessario o Requerimento de
Empresério, firmado pelo inventariante, juntamente com autorizagao do juiz para a prética do ato.

Devera constar do Requerimento de Empresario: ato: 003 — EXTINGAO.

7.3.2- EXTINQZ\O PARA UTILIZAGCAO DE ACERVO NA FORMAGAO DE SOCIEDADE NOVA
OU JA EXISTENTE

Na utilizacao do acervo de empresario para formacao de capital de sociedade, devera ser
promovida a extincado da Inscricdo de Empresario, pelo seu titular, concomitantemente com o processo
de arquivamento do ato da sociedade em constituicao ou da alteragéo do contrato da sociedade.

733 - ATIVIDADES CUJO EXERCICIO PELO EMPRESARIO DEPENDE DE APROVAGCAO
PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL

E dispensada autorizagdo do Conselho de Defesa Nacional no caso de extingdo da
inscricdo de Empresario que obteve o assentimento prévio para exercer atividade na Faixa de Fronteira.

Cabe a Junta Comercial informar tal ocorréncia ao Departamento Nacional de Registro do
Comércio para que este a comunique ao Conselho de Defesa Nacional, para fins de controle.

73.4- MODELO DE DECLARAGCAO PARA FINS DE EXTINCAO COM BASE NO ART. 35 DA
LEI N°® 9.841, DE 5/10/99 (Estatuto da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte)

limo. Senhor Presidente da Junta Comercial

O empresério (nome da empresa)

estabelecido na , inscrito nessa Junta Comercial sob o NIRE n®

, em / / , com base no artigo 35 da Lei n® 9.841/99,
declara, sob as penas da lei, que ndo exerceu atividade econémica de qualquer espécie ha mais de
cinco anos, ou seja, desde e que, no exercicio anterior ao do inicio da inatividade, o

volume da receita bruta anual da empresa ndo excedeu o limite fixado no inciso I (se ME)/no inciso Il (se
EPP) do artigo 2° da Lei n® 9.841/99.

Declara, ainda, que ndo se enquadra em qualquer das hip6teses de exclusao relacionadas
no art. 3% da mesma Lei.

local e data: ,___de de 2xxx

assinatura do titular
nome do titular:
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8 - PROTECAO DE NOME EMPRESARIAL

Para ARQUIVAMENTO, ALTERACAO e CANCELAMENTO de Protecdo de Nome
Empresarial sdo necessarias providéncias na Junta Comercial da unidade da federagdo onde se localiza
a sede e na Junta Comercial da unidade da federacdo onde se pretenda proteger ou esteja protegido o
nome empresarial.

8.1- SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERAGAO ONDE SE
LOCALIZA A SEDE
8.1.1 - DOCUMENTAQAO EXIGIDA
ESPECIFICACAO T,] AI\)sE
* Requerimento de Certiddo Simplificada dirigido @ Junta Comercial 1
e Comprovante de pagamento do preco do servigo:
- Guia de Recolhimento / Junta Comercial. 1
8.2 - SOLICITACAO A JUNTA DA OUTRA UNIDADE DA FEDERACAO
8.2.1 - DOCUMENTAQAO EXIGIDA
ESPECIFICACAO NiAS

e Capa de Processo (preencher todos os campos, dispensada a assinatura no requerimento) 1

¢ Requerimento de Empresario (1) 2
e Certidao Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede da empresa, exceto no caso
de cancelamento de protecao 1

e Comprovantes de pagamento: (2)
a) DARF / Cadastro Nacional de Empresas (nos casos de registro da protecéao e de sua
alteracao) (codigo 6621) (3);
b) Guia de Recolhimento / Junta Comercial (3).

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 2 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado prego
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadagao,
somado ao prego do ato.

(2) No DF, o recolhimento referente aos itens "a" e "b" deve ser efetuado em um Unico DARF sob o
cédigo 6621.

(3) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

8.2.2 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO

8.2.2.1 - Campos a preencher

Devem ser preenchidos, de forma legivel, usando tinta preta ou azul, os campos abaixo,
observadas as instrugdes de preenchimento em “Inscricdo”, item 1.2 e as indicadas a seguir. Os campos
ndo preenchidos devem ser inutilizados pelo empreséario apondo-se “xxxxxx...” em todo o espaco do
campo.

* NIRE DA SEDE; )
e QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;
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e CODIGO DO ATO: 150, 151 ou 152 e DESCRICAO DO ATO: Protecdo de Nome
Empresarial, Alteracdo de Protegdo de Nome Empresarial ou Cancelamento de
Prote¢cédo de Nome Empresarial;

NOME EMPRESARIAL;

CNPJ;

DATA; e

ASSINATURA DO EMPRESARIO.

Nos casos dos atos 151 — Alteracdo de Protecdo de Nome Empresarial e 152 —
Cancelamento de Protecdo de Nome Empresarial devera, também, ser informado, no campo destinado a
NIRE DE FILIAL, o NIRE atribuido a Protecao de Nome Empresarial.

8.3 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

8.3.1- COMUNICAGCAO A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO ONDE SE LOCALIZA A SEDE.

Procedido o arquivamento, a Junta Comercial comunicara o ato praticado a Junta
Comercial da unidade da federagao onde se localiza a sede da empresa.
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9 - OUTROS ARQUIVAMENTOS

9.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

= N° DE
ESPECIFICACAO VIAS
e Capa de Processo (preencher todos os campos) (1) 1
e Documento a ser arquivado (2) 1
e Original ou cépia autenticada (3) de procuracdo, com firma reconhecida e poderes
especificos, quando o requerimento constante da Capa de Processo for assinado por|
procurador. 1
e Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial (4) 1
OBSERVACOES:

(1) No requerimento constante da Capa de Processo o empresario devera assinar o seu nome civil;
tratando-se de procurador, esse apora a sua assinatura.

(2) Minimo de 1 via, podendo ser incluidas até trés vias adicionais, sem acréscimo de prego. Para cada
via adicional a trés sera cobrado preco pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do
mesmo documento de arrecadagéo, somado ao prego do ato.

(3) Caso a coépia nao seja autenticada, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor, no ato da
apresentagado da documentagéo, a vista do documento original.

(4) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

9.2 - ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS
9.2.1 - ALTERAQéO DE NOME EMPRESARIAL - FILIAIS EM OUTRAS UNIDADES DA
FEDERACAO

Ocorrendo o arquivamento de alteragdo de nome empresarial na Junta da sede da
empresa, cabe ao empresario promover, nas Juntas Comerciais das outras unidades da federagdo em
que estejam localizadas suas filiais, 0 arquivamento de documento que comprove a alteracdo do nome
empresarial, a fim de que o nome da empresa também seja alterado em relagao a essas filiais.

Sao documentos habeis para essa finalidade, uma via do Requerimento de Empresario de
alteracao do nome empresarial arquivado na Junta Comercial da sede, Certidao de Inteiro Teor ou cépia
autenticada desse documento ou, ainda, Certiddo Simplificada que contenha a alteragdo do nome
empresarial.

No requerimento constante da Capa de Processo devera ser indicado o ATO 310 —
OUTROS DOCUMENTOS e 0 EVENTO 020 — Alteracao de Nome Empresarial.

9.2.2 - DOCUMENTAGAO OBJETO DE ARQUIVAMENTO - CODIGO CIVIL/2002

O Codigo Civil/l2002 estabeleceu que devem, também, ser arquivados nas Juntas
Comerciais os seguintes documentos:

e Nomeacdo de Gerente por Representante ou Assistente.

e Emancipagao.

e Pacto Antenupcial.

¢ Declaragcao Antenupcial.

¢ Titulo de Doacéao de Bens Clausulados de Incomunicabilidade ou Inalienabilidade.

¢ Titulo de Heranca de Bens Clausulados de Incomunicabilidade ou Inalienabilidade.
e Titulo de Legado de Bens Clausulados de Incomunicabilidade ou Inalienabilidade.

e Sentenca de decretacao ou de homologagao de separacgéao judicial.
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e Sentenca de homologacao do ato de reconciliagéo.
¢ Contrato de alienagao, usufruto ou arrendamento de estabelecimento.

Para fins de pagamento do prego do servigo, esses documentos sdo enquadrados na
Tabela de Pregos das Juntas Comerciais como DOCUMENTOS DE ARQUIVAMENTO OBRIGATORIO
OU DE INTERESSE DA SOCIEDADE EMPRESARIA/ EMPRESARIO/ SOCIO/ LEILOEIRO/ TRADUTOR
PUBLICO/ ADMINISTRADOR DE ARMAZEM GERAL

9.2.2.1 - Nomeacao de Gerente por Representante ou Assistente

Se o representante ou assistente de pessoa incapaz, autorizada a continuar empresa, for
pessoa que, por disposi¢ado de lei, estiver impedida de exercer atividade de empresario, nomeara, com a
aprovacao do juiz, um ou mais gerentes. Sera nomeado gerente, também, em todos os casos em que o
juiz entender ser conveniente.

9.2.2.2 - Emancipacéao

9.2.2.2.1 - Arquivamento de prova da emancipacdao de incapaz autorizado judicialmente a
continuar a empresa
A prova da emancipa¢ado do incapaz, autorizado judicialmente a continuar a empresa, por
meio de representante ou assistente, antes exercida por seus pais ou pelo autor de heranga, sera
arquivada no Registro Publico de Empresas Mercantis.

Sa0 necessarios dois processos, cujos requerimentos serdo assinados pelo emancipado.

A prova da emancipagdo sera apresentada a Junta Comercial em processo proprio,
devendo ser informado no requerimento constante da Capa de Processo o ato 208 — EMANCIPACAO.

Junto a esse processo, devera ser apresentado outro relativo ao Requerimento de
Empresério que devera indicar como ato: 002 — ALTERACAO e evento: 021 - Alteragdo de dados
(exceto nome empresarial).

9.2222- Arquivamento de Requerimento de Empresario Emancipado

No caso de arquivamento de requerimento de inscricdo de empresario emancipado sao
necessarios dois processos, cujos requerimentos serdo assinados pelo emancipado.

A prova da emancipagido sera apresentada a Junta Comercial em processo proprio,
devendo ser informado no requerimento constante da Capa de Processo o ato 208 — EMANCIPACAO.

Junto a esse processo, devera ser apresentado outro relativo a sua inscrigdo, mediante
Requerimento de Empresario que devera indicar como ato: 080 - INSCRICAO.

9.2.2.3 - Pacto Antenupcial e outros

e Declaracao Antenupcial
Titulo de Doagéo de Bens Clausulados de Incomunicabilidade ou Inalienabilidade
Titulo de Heranga de Bens Clausulados de Incomunicabilidade ou Inalienabilidade
Titulo de Legado de Bens Clausulados de Incomunicabilidade ou Inalienabilidade

Serdo arquivados nas Juntas Comerciais os pactos e declaragcdes antenupciais do
empresario, o titulo de doagéo, heranca, ou legado, de bens clausulados de incomunicabilidade ou
inalienabilidade.

Antes de arquivados nas Juntas Comerciais, esses documentos deverao ser averbados no
Registro Civil.

No caso de empresario casado em regime de comunhdo universal ou de separacdo de
bens, o pacto ou declaragdo antenupcial devera ser arquivado em separado, ndo sendo exigivel que o
mesmo seja efetuado simultaneamente com o Requerimento de Empresario referente a inscricdo ou
alteracao.

9.2.24 - Sentenca de decretacdo ou de homologacao de separacao judicial

Sentenca de homologacao do ato de reconciliacao

A sentenga que decretar ou homologar a separagao judicial do empreséario e o ato de
reconciliacdo ndo podem ser opostos a terceiros, antes de arquivados no Registro Publico de Empresas
Mercantis.
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9.2.25- Contrato de alienacao, usufruto ou arrendamento de estabelecimento

O contrato que tenha por objeto a alienagdo, o usufruto ou arrendamento do
estabelecimento de empresario, s6 produzird efeitos quanto a terceiros depois de arquivado na Junta
Comercial e de publicado, pelo empresario, na imprensa oficial.

9.2.3 - CANCELAMENTO POR DECISAO ADMINISTRATIVA OU JUDICIAL

O cancelamento determinado por decisdao do Plenario ou do Ministro de Estado do
Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior, ou mediante sentenca judicial, obedecera
rigorosamente ao que na decisao estiver contido.
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10 - CONCORDATA E FALENCIA

10.1 - CARACTERIZACAO

10.1.1 - CONCORDATA PREVENTIVA
Quando concedida antes da declaragao da faléncia.

10.1.2 - CONCORDATA SUSPENSIVA
Quando concedida ap6s a declaracao da faléncia.

10.1.3 - FALENCIA
Ocorre quando declarada judicialmente.

10.2 - PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS

10.2.1 - ACAO DA JUNTA COMERCIAL
A concordata e a faléncia serdo conhecidas pelo Registro Publico de Empresas Mercantis
e Atividades Afins mediante comunicagéo do Juizo competente.

Cabe a Junta Comercial efetuar o arquivamento da comunicagao, promovendo as devidas
anotagbes (prontuario e cadastro).

O empresario falido ndo podera arquivar nenhum ato sem autorizagdo judicial, salvo os
atos de competéncia do sindico.

10.2.2 - FILIAIS EM OUTROS ESTADOS

Compete a Junta Comercial da sede oficiar, as Juntas Comerciais dos Estados onde a
empresa mantenha filial, a concessao de concordata ou a declaragédo de faléncia.

10.2.3 - EXTINCAO DAS OBRIGACOES/REABILITACAO

Cabe a Junta Comercial efetuar o arquivamento da comunicagéo judicial, promovendo as
devidas anotac¢des (prontuério e cadastro), bem como oficiar as Juntas Comerciais dos estados onde a
empresa mantenha filial.
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